CVE-Centro Virtualde Educacion
Aula Mentor

1. Manual del Alumno

El CVE ofrece al alumnado un disefio facil e intuitivo que le permitirad encontrar las herramientas
necesarias para la realizacion del curso. Analizaremos a continuacién cuéles son estas herra-
mientas y su funcionamiento.

1.1 Acceso al CVE

El acceso al Centro Virtual de Educacion se realiza desde la pagina www.aulamentor.es:
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Una vez que el alumno se identifica, accedera a la mesa de trabajo del curso en el que se ha
matriculado.
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1.2 Herramientas del CVE

Las distintas barras de herramientas permiten interactuar con la plataforma.

intef:

Ei&m e
Eienvenido Alumno (L) (MEI} Cambio de Asignatura | Ayuda | Satir

1.2.1 Barra de Herramientas de Usuario
A través de los menus de esta barra de herramientas, el alumno registrado podra:

- Cambiar de Asignatura: Permite acceder a los diferentes cursos en los que se ha matriculado
el alumno.

- Ayuda: Tendrd acceso a la “Ayuda” sobre el uso de la plataforma.

- Salir: Abandonara el CVE.
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1.2.2 Barra de Herramientas del CVE

Esta barra de herramientas permite interactuar con las distintas aplicaciones disefiadas para la
plataforma y comunes a todos los usuarios con acceso al CVE.

- Agenda: Es personal del usuario. Permite afadir, revisar y editar las tareas pendientes para
un dia concreto.

Calendario - Agenda =

s://centrovirtual.educacion.es/HC/Calen/CalendarioAgenda.php?nMes=07 8inAno=2014 8&nDia=28PHPSESSID=11! |
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- Avisos: Tiene como objetivo que los alumnos puedan ver los Avisos que el tutor haya crea-
do, por considerarlos importantes para el curso. El aviso aparecera en la pantalla “Inicio” de
todos los alumnos del curso al conectarse a la plataforma y estara visible durante el tiempo
establecido.

Mensajeria Avisos

EDUCACION INFANTIL-MEI

Enlace al texto de la Ley Organica 8/2013 de 9 de diciembre
2014-01-04 Lomce Pard la mejora de la calidad de la educacion.
17:28:56 http: / fwww.boe.es/boe/dias/2013/12/10/pdfs/BOE-A-2013-
12886.pdf
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- Foro: Los alumnos podran conectarse a los foros que los tutores han creado para el desarro-
llo del curso. Los alumnos solo pueden responder a los foros, no pueden crear temas nuevos.

@ Aula Mentor Foros ax’ &

Inicio
Bienvenido: - EDUCACION INFANTIL CVE MENTOR - Alumne (L) - Ultima Actualizacidn: - Miercoles, 12:50

Selecciona el tipo de foro: Foros de la Asignatura =

Selecciona el foro: EDUCACION INFANTIL ~

AR e ;COMO PUEDEN EVITARSE ACCIDENTES CASEROS PARA LOS  2008-08-19

MAS PEQUENOS? il MENSAJES(37) B | ver
FORO DE Nace un ricon para intercambiar trucos, cuentos, poemas,  2008-12-04
INTERCAMBIO canciones...etc 17:47:25 MENSAJES(7) B ver

- Mensajeria: Permite acceder a la mensajeria interna del CVE. Esta herramienta permite al
alumno comunicarse con su tutor, con el resto de compaferos de su curso y con el admi-
nistrador del aula Mentor donde se matriculé. Su funcionamiento es muy similar en plan-

teamiento y manejo a las que encontramos en cualquier correo en linea, con unas carpetas
definidas por defecto y otras de creacion del usuario.

El funcionamiento de la mensajeria se detalla en el “Manual de usuario de la mensajeria del

Centro Virtual de Educacidon” que se encuentraen la mesa de trabajo del curso (Materiales
de Apoyo).

- Novedades: Permite acceder a las ultimas novedades.
1.2.3 Barra de Herramientas del Curso

- Inicio: Permite acceder a la pantallainicial donde se muestra la agenda, los avisos, las nove-
dades,...
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- Informacién: El usuario accedera a informacion relevante sobre Aula Mentor, estructurada en
los siguientes apartados:

T g g g T

Formacion Mentor Mesa de trabajo Fechas de examenes Certificados Preguntas Curso

e Formacion Mentor: Informacién sobre Aula Mentor, a quién van dirigidos sus cursos,
qué ofrecen las aulas Mentor, etc.

e Mesa de Trabajo: Es la denominacion del entorno de formacion de un curso. Contiene
todos los recursos formativos: Manual, actualizaciones, materiales complementarios,
bibliografia, glosario,...

e Fechas de examenes: El alumno podra consultar las fechas de exdmenes de las cinco
convocatorias anuales, asi como la fecha tope para el envio de actividades para poder
presentarse a examen en una convocatoria determinada.

Formacidn Mentor Mesa de trabajo Fechas de examenes Certificados Preguntas Curso

Fechas de examenes

Existen cinco convocatorias de examenes al afo. El alumno que ha finalizado el curso tiene derecho a
presentarse dos veces a examen para superarlo. Este derecho lo mantiene durante un afo, pasado el cual ser
dado de baja por el sistema.

Convocatoria Mes ‘ Dias ‘ i tople d? Ie'ntrega i ‘ Ano
e]ercicios

| 98 | Dicembre | det9a13 || 28 de Noviembre | 2013
[ o | Febrero | det10at4 || 29 de Enero [ 2014
| 100 | Marzo-Abril | del3tal4 | 19 de Marzo | 2014
101 [ Junio | detvas || 28 de Mayo 2014

102 | Octubre | del13a17 || 1 de Octubre | 2014

[ 103 || Dicembre | det15a19 || 1 de Diciembre [ 2014

Ademas de las fechas de la convocatoria de exdamenes, el estudiante debe prever que para examinarse en una
convocatoria determinada ha debido finalizar todas las actividades del curso antes de la fecha tope indicada
en los datos de la convocatoria.

e Certificados. Se le informa al alumno de que el certificado de aprovechamiento es ex-
pedido por el Ministerio de Educacion y la Consejeria de Educacion de la Comunidad
Autonoma que tiene suscrito un convenio con dicho ministerio.



= Preguntas: Preguntas frecuentes sobre matriculaciones, tutoria, examenes,...

= Curso: Esta informacion hace referencia al curso concreto en el que ha matriculado el
alumno: Créditos, Horas certificadas, Guia de Estudio del Curso. En la Guia de Estudio
del Curso, el alumno encontrara las directrices necesarias en el estudio de las unidades
didacticas, envio de actividades,... Es importante que el alumno la imprimay siga sus
indicaciones.

- Recursos: En este menu el alumno tiene acceso a los materiales necesarios para la realizacion
del curso: Manual, legislacion, materiales de apoyo, bibliografia, direcciones web de interés,
glosario y utilidades.

Alumno (L) (MEI) Cambio de Asignatura | Ayuda | Salir

Manual y actualizaciones Lepislacion Materiales de apoyo Bibliografia y direcciones Glosario Utilidades

Los distintos submenus presentan un aspecto similar. Veremos a continuacién las opciones
“Manual y actualizaciones” y “Legislacion” como ejemplos:

Recursosg§Manual y actualizaciones

- : i | @12:43

Manual y actualizaciones Legizlacion Materiales de apoyo Bibliografia y direcciones Glosario Utilidades

General Médulo | Modulo 11 Madulo 111
Libros i} i} | ]

Ger Adobe j Para visualizar en su terminal algunos archivos, necesita tener instalado el programa "Adobe Acrobat
Reader Reader", que se puede descargar de forma gratuita seleccionando el icono.
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Recursos¢§Manual y actualizaciones

_ﬁj MENTOR

- i i @12 44

Manual y actualizaciones Legislacion Materiales de apoyo EBibliografia y direcciones Glosario Utilidades

GENERAL
LOE - Ley Organica de Educacién |
LOMCE - Ley Orgéanica para la Mejora de la -
Calidad Educativa
Analisis de la Educacién Infantil en la LOMCE B
RD. Ensefianzas de segundo ciclo de Ed. Infantil |
Normativa autonémica 4]

GerAdobe j Para wvisualizar en su terminal algunos archivos, necesita tener instalado el programa "Adobe Acrobat
Reader' Reader”, que se puede descargar de forma gratuita seleccionando el icono.

- Actividades: Encontramos dos submends:

= Recomendaciones. Se informa al alumno del tipo de actividades que realizara durante
el curso.

= Unidades: Permite descargar las distintas actividades del curso y enviarlas al tutor para
su correccién. Se podra consultar las anotaciones realizadas por el tutor, consultar re-
sultados (AptogNo Apto) y realizar anotaciones personales sobre las actividades.

Recomendacicnes  Unidades

EDUCACION INFANTIL MEI (EDUCACION INFAN) @ayuda

tutor: No hay docente asignado
+ Dias para la finalizacién de matricula: *-16254

Médulo | | Fin Mddulo | Madulo 11 Fin Mddulo 11 Madulo 111 Fin Modulo [11

Globatas | » Presentacién del tutor

Notas Fecha de il
Anotaciones| del ultima .
[i] Actividad | personales |tutor |Resultado| entrega s oy

Actividad 1:
Meproduccion % G
y Gestacion

up.1 ] 02/12/2013 -

Artividad 1-

Permite al alumno El resultado de

El tutor puede

Descarga

y enviode la realizar anotaciones realizar la actividad sera
actividad personales sobre la anotaciones para Apto o0 no Apto.
actividad el alumno.




Para cualquier comentario que quiera realizar el alumno al tutor o el tutor al alumno pueden
utilizar la Mensajeria Interna del CVE.

Cuando se acceder a la actividad para su descarga, se muestra la siguiente pantalla:

1 El
alumno se descarga el
fichero con el enunciado de

. la actividad.
] https:// centrovirtual educacion.es/5F/ResponderActividad. php?eld Actividad=00001765 &eldEvaluacion=00002336&param=R &P HP SESSID =81 7= pajrcndllcl

Pregunta 1: Actividad 1: Reproduccién y Gestacién

@ Responder Actividad Activi Gestacian - fox.

Descarga el archivo y realiza la actividad Azchivoiadinto:Uescarear

Respuesta

abierta a la pregunta

2.Una
vez realizada la actividad,
el alumno adjuntara el archivo para

enviarselo a su tutor.
Adjuntar Archives

y 3
Nombre del fichero: No se ha seleccionado ningin archivo.

Descripcion del fichero:

Permite
afladir una descripcion
Si necesitas Adjuntar algun archive seleccidnalo aqui del fichero

Ten en cuenta que:

- El tamafio de los archivos estd limitado a: 20.0 Mb
- La transferencia puede durar unos segundos

- 5i son varios archives comprimelos en uno

Envie la actividad
Enviar

= EvE >

Seguimiento:

_‘_ﬂ MENTOR

Wer nota Progreso

= \er nota. El alumno podra consultar la calificacion (AptogNo Apto) obtenida en la
prueba presencial realizada en su Aula Mentor.
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= Progreso: Se muestran las actividades obligatorias realizadas por el alumno.

wta Progreso

referenciaa las actividades
obligatorias que se hanrealizado,
marcandolas en verde.

sctividades Realizadas

T
MENTOR , EDUCACION INFANTIL F......rrrrr

© 2004-2009 - Ministerio de Educacion , Cultura y Deporte - Centro Virtual de Educacion

- Valoracion: El alumno, una vez realizado el curso en su totalidad, debera realizar la “Valo-
racion final” donde evaluara la atencion tutorial, la atencion recibida por parte del Adminis-
trador de su aula Mentor y los contenidos del curso. Es requisito imprescindible realizar la
Valoracién antes de presentarse al examen final.

os | Foro | Mensajeria | Novedadss

f8c0n \nosot

Una vez finalizados los dias de matricula, el alumno al conectarse al CVE tendra
acceso a las siguientes herramientas:

- Mensajeria
- Seguimiento
- Valoracion

De esta forma podra consultar su nota en la prueba presencial y comunicarse con
su tutor para comentar el resultado. También podra realizar la valoracion del curso
en e caso de que no la haya realizado previamente.
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